REGOLAMENTO FONDO ECONOMALE SEZIONE DI PERUGIA
Il Servizio di Cassa Interno è istituito presso i Centri di responsabilità (nella fattispecie presso la Sezione INFN di Perugia), secondo le modalità descritte nel Regolamento di Contabilità e Finanza dell’INFN – art. 57 e nel Disciplinare del Fondo Economale (di seguito riportato), per gestire spese di non rilevante ammontare, necessarie per sopperire,  con immediatezza ed urgenza, ad esigenze funzionali della Struttura.
Il Fondo Economale della Sezione di Perugia è istituito per un ammontare predefinito annuo, pari a complessivi euro 5000, gestibile solo mediante denaro contante.
Per spese minute urgenti e di non rilevante entità ammissibili a rimborso da parte del Cassiere  si intendono:
· spese di importo unitario contenuto;
· spese non riferibili a beni di natura durevole (inventariabili);
· spese appartenenti, a titolo esemplificativo, alle seguenti categorie: imposte, tasse ed altri diritti erariali, spese postali, abbonamenti a giornali e pubblicazioni, spese per piccole manutenzioni e riparazioni, ecc. (vedi Disciplinare Fondo Economale)
· spese non riconducibili ad acquisti effettuati a fronte di contratti di appalto (ordini). 
A questo proposito si ricorda che non sono ammissibili a rimborso le seguenti spese: cancelleria, minuteria informatica, toner e cartucce. 
Per queste tipologie di spese la domanda on-line, effettuata tramite il modulo di “Richiesta Autorizzazione minuta spesa” verrà considerata soltanto come elenco dettagliato dei materiali necessari al richiedente; le stesse richieste, così strutturate, saranno periodicamente processate dall’amministrazione e confluiranno nell’emissione  di regolari ordinativi di acquisto a favore dei fornitori aggiudicatari dell’RDO appositamente indetta in Me.Pa.

Ogni richiesta deve essere inserita preventivamente affinchè possa essere autorizzata anticipatamente dal Responsabile fondi e dal Direttore, facendo particolare attenzione alla specifica dei seguenti dati:

· descrizione dettagliata dell’oggetto-i e/o servizio di cui si ha impellente necessità;
· specifica ragionevole della motivazione dell’acquisto/servizio e della sua urgenza;
· indicazione puntuale del programmatico (ESP/DOT) e codice siope (alias vecchi “capitoli”) e a cui andrà effettuata l’imputazione contabile;
· approvazione da parte del Responsabile dei fondi (previa verifica dell’effettiva disponibilità).

Ai fini della rimborsabilità della spesa è indispensabile che la stessa sia:

· documentata tramite scontrino fiscale parlante (max 250 euro IVA inclusa); qualora non sia dettagliato, dovrà essere certificato dal fornitore con apposito elenco dettagliato (o DDT) timbrato e firmato.
· fattura immediata intestata all’Ente (CF: 84001850589- PI:04430461006); tali fatture potranno pervenire in formato cartaceo SOLO ed esclusivamente da fornitori esteri NON aventi sede fiscale in Italia. Per tutti gli altri casi, la stessa dovrà essere tassativamente trasmessa, esclusivamente a mezzo SDI (Sistema di Interscambio), in formato elettronico. 
A tal fine si evidenzia che il ns. Ente beneficia dello Split payment e che il suo codice univoco IPA è: USAEQB
· debitamente quietanzata (alias già saldata al creditore direttamente dall’utente) (**);
· accompagnata dalla stampa del modulo di “Richiesta di chiusura minuta spesa”;
· esibita tutta la documentazione di cui sopra in originale al Cassiere incaricato della gestione del Fondo Economale (Sig.ra Lucaroni Loretta).
________________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack](**) Il pagamento al fornitore potrà anche essere effettuato tramite Carta di Credito Amex della Struttura; per  il suo utilizzo, rivolgersi al Direttore.


Estratto da:


“REGOLAMENTO DI AMMINISTRAZIONE, FINANZA E CONTABILITÀ
DELL’ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE”




art. 57

Servizio di cassa interno (Fondo economale)


1. Quando ricorrano esigenze di funzionamento, il Direttore Generale autorizza l’istituzione del servizio di cassa interno (fondo economale) presso i centri di responsabilità dell’Istituto, finalizzato alla gestione per cassa delle spese di non rilevante ammontare, necessarie per sopperire con immediatezza ed urgenza ad esigenze funzionali del centro di responsabilità; il fondo economale è istituito:

- per un ammontare definito, indicativamente sufficiente a coprire le spese di un trimestre e, comunque, non
superiore a € 50.000,
- per le strutture maggiori, anche attraverso l’apertura di un apposito conto corrente bancario o postale.

2. Le spese gestite con il fondo economale hanno le seguenti caratteristiche:

- sono spese minute e di non rilevante entità, rientranti nel limite unitario di importo di € 1.000;

- sono necessarie per sopperire con immediatezza ed urgenza ad esigenze funzionali del centro di responsabilità,

- a titolo esemplificativo, appartengono alle seguenti categorie, ove non riconducibili a spese effettuate a fronte di contratti di appalto: imposte, tasse ed altri diritti erariali, spese postali, biglietti di mezzi di trasporto, giornali e pubblicazioni, rimborsi spese a visitatori, oneri per sdoganamento merci, minute spese di laboratorio e di ufficio, spese per piccole manutenzioni e riparazioni, spese per materiale hardware minore (non rientrante nella categoria dei beni durevoli).

3. L’incarico di cassiere è conferito con provvedimento del Presidente, su proposta del Direttore del centro di responsabilità, a personale di ruolo o associato per una durata determinata non superiore a tre anni ed è rinnovabile; il cassiere è responsabile delle somme e dei valori affidatigli.

4. 	Il cassiere tiene un unico registro per tutte le operazioni di cassa effettuate e rendiconta dettagliatamente le
 	spese, per capitolo di bilancio, in occasione di ogni reintegro di cassa e, comunque, almeno trimestralmente.
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