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SEI UN'AMMINISTRAZIONE?

Registrazione
1l processo di registrazione & composto da 2 fasi distinte e successive

. Registrazione Base (chi sef)
Ea At
per acauistare o/o wendere nellambito del Programma di razienalizzazione degli acquisti nella P.A. /o per utilizzare il servizio Equitalia, & necessario completare sia la
Registrazione Base che I'Abilitazione (Fase 1 + Fase 2).
Fase 1: Registrazione Base (ch/ sei)

Durante Ia Registr. dovrai ins, poche informazioni personali e selezionare Ia Pubblica Amministrazione o I'Impresa di tus appartenenza.
A Tamine Galls Remiotrazione Bacs, otterral Usemame o pascword b

= passare alla fase successiva (Abilitazione)
= accedere alla tua Area personale
= iscriverti alla Newsletter Acquistinretepa

Fase 2: Abi

tazione (che f31)

Una volta completata la Registrazione Base, potrai accedere alla procedura di abilitazione per:
= fare acquisti come Pubblica Amministrazione
= vendere i tuoi prodotti alla P.A. come Impresa
= utilizzare il servizio Equitalia di verifica degli inadempimenti

Dopo aver inserito utenza e password, in "Abilitazione” dovrai indicare il ruclo con il quale intendi operare sul sistema, fornire alcune informazioni aggiuntive e attendere I'esito
delie attivits a1 verifica. E conbigiiate il Bossesso i Firma digitale

In Qualits di Amministrazione, potrai abilitarti come Punto Ordinante, Punto Istruttore o Operatore di Verifica inadempimenti. In qualitd di Impresa. potrai abilitarti come
Rappresentante Legale oppure partecipare a uniniziativa di tuo interesse dalla vetrina dei bandi definendo il tuo ruclo (Rappresentante Legsle o Operatore delegato) alfinterno
della procedura.

registrati (3

Allegal
# | Chipud abilitarsi (PDE - 106592 byte
# | Chipuo’ abilitarsi VERIFICA INADEMPIMENTI (PDE - 91365 byte
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Registrazione Base - passo 1 di 6

Compila il form sottostante, inserende i tuci dati anagrafici o di contatto

1 campi contrassegnati con * sono obbligatori

DATI ANAGRAFICI UTENTE

-~ Nome: - ~ Cognome: -
“~ Codice Fiscale: - “~ Data Nascita(gg/mmy/aaaa |
= Provincia: [ =
T
* Telefono: -
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- Emai
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Ragistrazione Basa - passo 2 di 6

Scegli il Luo ambilo di apparlensnza, Ua Pubblica Annminisb azione e Tnpresa

T Carmnpi contrasseanati con

sono obbliatori

AMBITO APPARTENENZA

~ Ambito di Appartanenza: -
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Cerca il tuo ente di appartenenza mediante il codice fiscale oppure utilizza lo strumento di ricerca per nome ente. L'applicazione dei filtri consente una ricerca pia rapida
ERCA PER CODICE FISCALE
= Codice Fiscale Ente: S4001850580
RICERCA PER NOME ENTE
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Scorrere la pagina, individuare la Sezione di Perugia, apporvi il tick e cliccare sul tasto “ASSOCIA ENTE”.

Fase 2: Abilitazione

Inserire ID e password (la prima ricevuta via mail e la seconda scelta personalmente durante la fase 1)
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Punto istruttore a2

Se puoi predisporre gli ordini per il tuo Punto ordinante

LE PAROLE PIU CERCATE a

= & Operatore di verifica (2]
convenzioni creazione rdo

guida mercate clettronico  rdo Se devi utilizzare il servizio Equitalia di verifica inadempimenti

servi verifica inadempimenti

strumenti d'acquisto
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Che cosa vuciacauistare? | Che strumento vuci usare? | CRUSCOTTO | A 109D
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tazione Punto Istruttore - passo 1 di 4
Attenzione. (2]
Il codice Fiscale non & valido.

Inserisci il codice fiscale o I'utenza del Punte Ordinante al quale intendi proporti come Punte Istruttore e avvia la ricerca.
RICERCA PUNTO ORDINANTE

Punto ordinante: [BRPQLSST 1669641

Cerca Per: @ Codice Fiscale © Utente

RICERCA
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Al azione Punto Istruttore - passo 2 di 4

Continua Iz procedura per associarti al Punto ordinante ricercato oppure effettua una nuova ricerca

Utente Denominazione Amministrazione
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Abilitazione Punto Istruttore - passo 3 di 4

Scegli gli strumenti d'acquisto per i quali operare e verifica o aggiorna i tuoi dati di contatto.
I campi contrassegnati con = sono obbligatori.

Limite Spesa Pi

Seleziona Strumenti di Acquisto
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~ MERCATO ELETTRONICO I Seooo .00

* Telefono: 0755852771
* Fax: 0755847296

= Email: [ISABELLA.PANICO@PG.INFN.IT
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& Ricpilogo Dati Anagrafici Punta Tstruttore

DATI PUNTO ORDIMANTE
Home N cognome Cusrane
Home Ente LN - ESTETUTO NAZIONALE DX FISICA NUCLEARE
Codice Fiscale 84001850589 Regione LAZIO
- comane rrascars
Cap 00044 Indirizzo VIA E. FERMI 40

DATI ANAGRAFICI UTENTE
Home rsamerin cognome eanzco
Codice Fiscale PNCSLL65S65G478Q Data di nascita 25/11/1965
Stato ITALIA Regione di nascita UMBRIA
Provincia di PERUGIA Comune di nascita PERUGIA
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DATI DI CONTATTO
Telefono 0755852771 Fax 0755847296
Email ISABELLA PANICO®@PG.-INFN.IT
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Completata la fase 2, il Punto Ordinante ricevera una mail che richiedera di confermare II'Abilitazione del
soggetto richiedente; a questo punto il processo e concluso e perfezionato.
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Scegli I "ente per il quale operare:

RN ISR UTS NASTONALE B FISICA NUSTEARE = TNEN SEZTONE B PERUSIA BT

LN.E.N. - ISTITUTO NAZIONALE DI EISICA NUCLEARE - IT.N.E.N. - ISTITUTO NAZIONALE DI EISICA MUCLEARE - SEZIOME DI PERUGL
Kegistrato

Altre azioni -

i informiamo che, dopo 30 minurti di inattivita, I sessione di lavoro scadra sutomaticamente e il sistema ti chiedera di inserire nuovamente
ttente e password.
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Una volta abilitati, troverete all’apertura della vs.pagina personale due profili:

- il primo corrisponde al PI ovvero Punto Istruttore abilitato
- il secondo alla sola Registrazione effettuata.

Per poter operare dovrete sempre cliccare sul primo profilo.

Nel Cruscotto, cliccando I'opzione “Messaggi per categoria merceologica”, si avra un quadro riepilogativo di
tutte le classi merceologiche regolamentate dal sistema di convenzionamento (ricomprende tutti gli
strumenti messi a disposizione da Consip: Convenzioni, Mercato Elettronico, Accordi quadro e Dialogo

Competitivo).



