ABILITAZIONE COME PUNTI ISTRUTTORI IN ACQUISTINRETE.PA
[image: ]
Fase 1: Registrazione
[image: ]
N.B.: Si consiglia di riportare il proprio numero telefonico diretto ed il fax della Sezione 075-5847296.
[image: ]
[image: ]
Selezionare:  Ente di Ricerca (codice fiscale Istituto: 84001850589)
[image: ]
Scorrere la pagina, individuare la Sezione di Perugia, apporvi il tick e cliccare sul tasto “ASSOCIA ENTE”.
Fase 2: Abilitazione
Inserire ID e password (la prima ricevuta via mail e la seconda scelta personalmente durante la fase 1)
[image: ]
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Completata la fase 2, il Punto Ordinante riceverà una mail che richiederà di confermare ll’Abilitazione del soggetto richiedente; a questo punto il processo è concluso e perfezionato.
[image: ]
Una volta abilitati, troverete all’apertura della vs.pagina personale due profili:
·  il primo corrisponde al PI   ovvero Punto Istruttore abilitato
·  il secondo alla sola Registrazione effettuata. 
Per poter operare  dovrete sempre cliccare sul primo profilo. 
Nel Cruscotto, cliccando l’opzione “Messaggi per categoria merceologica”, si avrà un quadro riepilogativo di tutte le classi merceologiche regolamentate dal sistema di convenzionamento (ricomprende tutti gli strumenti messi a disposizione da Consip: Convenzioni, Mercato Elettronico, Accordi quadro e Dialogo Competitivo).
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Registrazione
1l processo di registrazione & composto da 2 fasi distinte e successive:
1. Registrazione Base (chi sei)
2. Abilitazione (che fai)
Per acquistare e/o vendere nel'ambito del Programma di razionalizzazione degli acquisti nella P.A. e/o per utilizzare il servizio Equitalia, & necessario completare sia la
Registrazione Base che I'Abilitazione (Fase 1 + Fase 2).
Fase 1: Registrazione Base (chi sei)
Durante la Registrazione Base, dovrai inserire poche informazioni personali e selezionare |a Pubblica Amministrazione o I'Tmpresa di tua appartenenza.
Al termine della Registrazione Base, otterrai username e password per:
= passare alla fase successiva (Abilitazione)
= accedere alla tua Area personale
= iscriverti alla Newsletter Acquistinretepa
Fase 2: Abilitazione (che fai)
Una volta completata la Registrazione Base, potrai accedere alla procedura di abilitazione per:
= fare acquisti come Pubblica Amministrazione
= vendere i tuoi prodotti alla P.A. come Impresa
= utilizzare il servizio Equitalia di verifica degli inadempimenti
Dopo aver inserito utenza e password, in “Abilitazione” dovrai indicare il ruolo con il quale intendi operare sul sistema, fornire alcune informazioni aggiuntive e attendere I'esito
delle attivita di verifica. E consigliato il possesso di Firma digitale.
In qualitd di Amministrazione, potrai abilitarti come Punto Ordinante, Punto Istruttore o Operatore di Verifica inadempimenti. In qualita di Impresa, potrai abilitarti come
Rappresentante Legale oppure partecipare a uniiniziativa di tuo interesse dalla vetrina dei bandi definendo il tuo ruolo (Rappresentante Legale o Operatore delegato) allinterno
della procedura.
Registrati
Allegati
$ | Chi pus abilitarsi (PDE - 106592 byte) g
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@ et G- o -

Cerca sul PC




image2.png
&) v B htps:jfumm.acquistinretepa.itjadesioniimanageLtente. do?adfgenDispatchiction=newElementéorg, apache.struts.taglb il CANCEL =truetiadfgenResetses (W] @ |[ 48] X

P cocao

Flo Modfica Visusizza Preferti Strumenti 7

x @comens -

) seleziona

S Preferi | 55 ] INFN - Istitto Nacionale i

Emsersarens

st suggert -] Persendizadone cologamenti 2] Gt mre Add-ons ] Widowstleda. 1 INF Peruga - Srvi onine

h-8 =

HOME ENGLISH OVERVIEW ~CONTATTI HELP  REGISTRATI

acquistinretepait

Utente. password

Non sei ancora reqistrato?  Hai dimenticato Ia password?

INSERISCI UTENZA E PASSWORD!

solo cosi potrai utilizzare tutti gli strumenti evoluti di ricerca

i PROGRAMMA i3 SEIUNAMMINISTRAZIONE? |3 SEIUNIMPRESA?

Registrazione Base - passo 1di 6

Compila il form sottostante, inserendo i tuoi dati anagrafici e di contatto.

1 campi contrassegnati con * sono obbligatori.

DATI ANAGRAFICI UTENTE

= Nome:

= Codice Fiscale:
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= Cognome:

* Data Nascita(gg/mm/aaaa):

cercal dove | sezioniinformative (V1

INDIETRO | AVANTI

@ et e

@ oocum Corca5a PO




image3.png
[ “[8]%)ix

Cercato £l

Fle Modfica Visusizza Preferti Strumenti 7

x @comvers - [)selesons

S Preferi | 55 ] INFN - Istitto Nazionale i .. € 5itisuggerti ~ ) Personlizzazione collsgamenti 2] Get more Add-ons + | WindowsMedia % INFN Perugia - Serv iine

(@ tnserisci tente. [ f v B) 0 & v Pagnav Scurszza Strumenti- @)+

HOME ENGLISH OVERVIEW ~CONTATTI HELP  REGISTRATI

e I corsip

password

acquistinretepait e

o dogi aca Amminisrai Non sei ancora registrato?

Hai dimenticato la password?

INSERISCI UTENZA E PASSWORD!
solo cosi potrai utilizzare tutti gli strumenti evoluti di ricerca

PROGRAMMA | £z SEI UN'AMMINISTRAZIONE?

SEIUNMPRESA? cercal

dove | sezioniinformative (V1

Registrazione Base - passo 2 di 6

Scegli il tuo ambito di appartenenza, tra Pubblica Amministrazione e Impresa.

1 campi contrassegnati con * sono obbligatori.

AMBITO APPARTENENZA

= Ambito di Appartenenza: v

& INDIETRO | AVANTI
TR (D] ]

MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA'  NOTELEGALI (7] 800-906-227

< i

B¢

=T

Fre @ et Ga- miow -

Cerca sul PC




image4.png
(] htps: o acquisinetepa, ez anaseLterte s

o & |[%)[x] [P cercato

Flo Modfica Visusizza Preferti Strumenti

x @comvers - [)selesons

e Preferitl | 55 ] INFN - Istitto Nacionale i

Emsersarens

=

Notiie

st suggert -] Persendizadone cologamenti 2] Gt mre Add-ons ] Widowstleda. 1 INF Peruga - Srvi onine

P v B) O @ - Pagnav Screzs Stumenti~ @~

a
acquistinretepa-it rerte pesenrd
11 Pt g ac Anmsisrions Non sei ancora reqistrato?  Hai dimenticato la password?
INSERISCI UTENZA E PASSWORD!
solo cosi potrai utilizzare tutti gli strumenti evoluti di ricerca
PROGRAMMA | 32 SEI UNAMMINISTRAZIONE? |2 SEI UNTMPRESA? cercal ove [sezoninformatve v (2w )
Registrazione Base - passo 3 di 6
1 campi contrassegnati con * sono obbligatori. a
Cerca il tuo ente di appartenenza mediante il codice fiscale oppure utilizza lo strumento di ricerca per nome ente. L'applicazione dei filtri consente una ricerca pill rapida
RICERCA PER CODICE FISC/
* Codice Fiscale Ente: 64001850589 I
RICERCA PER NOME ENTE
= Nome Ente:
Tipologia: v
Regione:
Provincia: v
Comune: v
i
v
< i IE]
@ nnternet Va- Rion -

Cerca sul PC




image5.png
Windows Internet Explos

) |@] https:/ /v acquistinretepa.it = desioni mananelrerte. do. o & |[%)[x] [P cercato £~

Fie Wodfica Vsuslzza preferti Stmenti 7
X @iConverti - [Rselciona

S Preferi | 55 ] INFN - Istitto Nazionale i .. € 5itisuggerti ~ ) Personlizzazione collsgamenti 2] Get more Add-ons + | WindowsMedia % INFN Perugia - Serv iine

| @rsecinene BB O B renar ez Stumeni- @
LA, - ISTITUTO NAZIONALE O FISTCA NUCLEARE > LN.F.N. - ISTITUTO NAZIONALE DX FISICA NUCLEARE - SEZTONE DT Frmenze  S55TC, Frege  STIUTVEM o
€ LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LN.F.N. - ISTETUTO NAZIONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI GENOVA  GENOVA cmova  ETIUTV/ET o
€ LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE > LN.F.N. - ISTFTUTO NAZTONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZTONE DI LECCE iecce ece  ETUmem o
€ LA, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE  LN.F.N. - ISTETUTO NAZIONALE DX FISICA NUCLEARE - SEZIONE DT MILANO  MILAIO. i ITIUTVEM o
LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LN.F.N. - ISTETUTO NAZIONALE DX FISICA NUCLEARE - SEZTONE DTNAPOLT  NAPOLT wpou  ETIUT/ET o
€ LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LN.F.N. - ISTFTUTO NAZIONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI PADOVA  PADOVA faova  ISTIUTVE o
LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE > LN.F.N. - ISTITUTO NAZTONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI PAVIA  PAVIA avia  TIUTZEM o
€ LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LN.F.N. - ISTITUTO NAZIONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZTONE DI PISA srsa srsa T o
€ LI~ ISTITUTO NAZIGNALE D FISICA IUCLEARE » LN, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUGLEARE - SEZTONE DT ROMATOR | 10 own | mTTUTZET or
veraaTA atly
€ LA, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LNLF.N. - ISTETUTO NAZIONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI ROMATRE | ROWA owa  lTIUTZEM o
€ LAFAL - ISTITUTO NAZIONALE DT FISICA NUCLEARE > LALFAN. - ISTITUTO NAZIONALE DT FISTCA NUCLEARE - SEZTONE D ROMA 10 own | mTTUTZET or
oo atly
€ LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LN.F.N. - ISTFTUTO NAZIONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI TORING  TORINO ronmo  TIUTV/ET o
LI, - ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE » LN.F.N. - ISTITUTO NAZTONALE DY FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI TRIESTE  TRIESTE e STTUTV/ET o -

S non hai trovato il tuo ente di sppartansnza, procedi con la Registrszions manusle

INDIETRO | ASSOCIA ENTE | NAVIGA NELLA STRUTTURA
MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA' NOTELEGALT (3] 800-906-227 ﬂ%’.
3

@ et G- miom -

Cerca sul PC





