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1 Premessa

Il presente documento contiene le informazioni leasper I'utilizzo delle nuove funzionalita pretes

per le Revisioni Missioni

1.1 Documenti Correlati

| documenti collegati al presente Manuale sono:

MD120MIGLIORIA Revisione Missioni.doc
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2 Gestione Revisione Missioni

Le funzioni trattate nel presente manuale sono:

| mpostazione Per sonalizzazione prevista

Gestione di modifiche di missioni gia inserite e

Revisione Missione (Portale) sottomesse al WE

Inserimento Autorizzazione e

o Gestione delle revisioni da oracle
revisione da Oracle

Possibilita di modifica sul rimborso sui dati
attualmente non modificabili (es Date, Localita,
Esperimento)

Con conseguente storicizzazione dell’autorizzazione
Possibilita di modifica sul rimborso sui dati
attualmente non modificabili (es Date, Localita,

Revisione Rimborsi (Portale)

Revisione rimborsi Oracle Esperimento)

SENZA WF
Storno anticipi su missione Possibilita di migrare eventuali anticipi di una
revisionata missione revisionata, sul nuovo numero di missione
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= Revisione missione Portale

Collegarsi al portale e aprire lo storico delle siosi inserite

2.1 Revisione Missone mai approvata

Cliccando sul’ icona presente sotto al numero désione, sara disponibile (per le missioni non

liquidate) il tastou - “Revisiona Richiesta”

(3] Fittra le Missioni

N ¢ Dammizio v Motivazione Localita B Stato : Autorizzazioni

Revisiona Richiesta @
Copia Richiesta

1471272012 Test per revisione Roma Sottomessa v

Autorizzazioni

WY 11 @ W0

Responsabile Esperimento  In Attesa
Responsabile Servigo In Attesa

Ufficia Missiani In Attesa

Direttore In Attesa

Per le missioni non autorizzate in nessuno st&fili{vedere immagine precedente)
Cliccando sul tasto “Revisiona Richiesta”, il siate rendera la missione nuovamente modificabile,
mantenendo il numero di missione precedentemergegaato in fase di sottomissione ( Come

riportato nellimmagine seguente).
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Utente: Vittorio Palladino | Struttura: Sezione di Napoli | M° Richiesta: 7566 | Stato richiesta: Creata | M® Revisione: O

A Carico Della Struttura =
| Secivne di Napuli [=]

Arca Controllata *: @ i @@ Mo

@ Senza anticipo 2 Anticipo su C/C

» Localta (1)
Citta. =:

Roma

Dal *114/12/2012/~= oOra*: 1000
Vitto 1 £ Si @ No

Indennita:
seleziona

La ri

& Carico Del Gruppo Collegato =

A

e ora r

Localita Di Partenza *:
NAPOLI

Si Richicde Assistenza Sanitaria Allestero: @ i ) Mo

) Missione Estera *

Stato *:
Italia

Al*14/12/72012 7

Pernottamento *: ¢

=1

@ missione Italia *

Controllo
Formale
Campi

Salva Boz=a

Sollorme il

EI m Vedi mappa

Ora *- 1500

= 51 @& No

Indennita da indicare solo per atthivita connesse con la preparazione ed esecuzione di esperiment di fisica subnucleare, nucleare e
F 35 - . e B B2 P INNES : S IR TS Rl 00 Dt m L L SEn 0 Lib s Lar L i e

e O+ SO L P

2.2

Si distinguono i seguenti due casi:

* Revisione di Missione Parzialmente Approvata ma impegnata (I’ Ufficio Missioni non ha

ancora autorizzato)

* Revisione Missione Parzialmente Approvata e Imptg@a Ufficio Missione ha autorizzato,

Revisone Missione Par zialmente approvata

impegnando I'importo della missione sull’ Esperineimserito)

Per entrambe le tipologie di missioni parzialmeaggprovate (in figura

Missione Parzialmente Approvata ma non Impegnata ):

14/12/2012

Motivazione

Test per revisione

Localita

Sottomessa

Autorizzazioni

Responsabile Esperimento
{Paolucci Pierluigi - 14/12/2012)

Responsabile Servizio

Ufficio Missioni

Direttore

(] Filtra le Missioni

Autorizzazioni

o

In Attesa

In Attesa

In Attesa

e riportato I'esempio di
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In questo caso, cliccando sul tasto “Revisiona iR&th”, il sistema rifiutera per conto del Richietie
la missione e ne rendera disponibile una nuovaiomss(modificabile/revisionabile ma con nuovo

numero e num. revisione 0) identica alla missi@wsronata.

Utente: Vittorio Palladino | Struttura: Sezione di Mapoli | M° Richiesta: #3567 | Stato richiesta: Creata | N° Revisione: O

(i ] La richiesta e’ ora revisionabile.

La Missione rifiutata, sara disponibile all’Ufficidissioni nel listato della maschera “Lavorazione
missioni”.

Aprendo la missione rifiutata, dal menu Strumeatasdisponibile il tasto “Storno Per Revisione”

- - Storno pe i
i Richiesta (7966 |.TeTTE SCToT

A carico DI [
Stato Richiesta|Riﬁutata Gruppo |Hﬂ Loca
Richiedente |F'a||adinu Vittorio [ Mote Work-Flow J

Cliccando sul tasto “Storno Per Revisione”, ilasist aprira una maschera che consentira di spostare

(interamente o parzialmente) sulla nuova missigheyventuali anticipi.
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~ Ricerca
Tipo Pratica Da ’F Intestatario IW Tipo Pratica AIF
Mumero pratica Da (7966 Esercizio 2012 MNurnero pratica A 7567
gaccet Importo da
Numero Accertamento Data Descrizione Accertato “ariato Da riscuotere  Trasferire Seleziona
[PR12-NA/3009 A12-NA/1128  [14.DIC12 |Generazione PG -Antici | 120,00 | | 120,00 | 12000 ¥ =
| | | | | | | O
| | | | | | | O
| | | | | | | O
| | | | | | | .
| | | | | | | O
| | | | | | | O
| | | | | | | 03
Trasferisci

Selezionando I'anticipo (eventualmente modificafitoporto da trasferire) e cliccando sul tasto

trasferisci, gli anticipi saranno spostati sullasimne indicata nel campo Numero Pratica A.

N.B: SOLO PER REVISIONI DI MISSIONI PARZIALMENTE APPROVATE E IMPEGNATE: se

la revisione prevede il cambio Esperimento, il sista, nella maschera “Lavorazione Missioni”,

annullera I'impegno sul vecchio esperimento insedimuna variazione di pari importo ma negativa

nel campo “Variazione” e creera una nuova riga catiile imputabile al nuovo esperimento, dove

occorrera inserire il nuovo impegno (vedi immagiseguente).

]l [ ] | | |
Tatale | 216,50 |
ESPERIMENTI e
- Esperimento/Sotiovoce MNote Importo Impegnato Capitalo Asgsociato Saldo Impegno Variazione (_|
| aTLAS | | 196,50 [U102_121400 | | 0,00 | -196,50 = |,
| AUGER | | | | | | 28
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2.3 Revisone Missione Autorizzata

Per le missioni Autorizzate, come nellimmaginelsage, il tasto revisiona, rendera la missione

modificabile, e con il numero di revisione increnstn

Filtra le Missioni

N* % Data Inizio - Motivazione Localita % Stato % Autorizzazioni
NA-7566
Rev. 0 . -
14/12/2012 Test per revisione Roma Rifiutata
NA-7567
Rev. 0
14/12/2012 Test per revisione Roma Autorizzata

M) 4 1M AL -|D|Z|

Utente: Vittorio Palladino | Struttura: Sezione di Napoli | N° Richiesta: 7567 | Stato richiesta: Creata | N° Revisione: 1

i} La richiesta e’ ora revisionabile.

Una volta apportate le eventuali modifiche, la toise sara nuovamente sottoposta al Work Flow.

La revisione delle missioni Autorizzate, puo essdfettuata anche dall’ufficio missioni.

Non e consentita la revisione di una autorizzazioglesolo caso in cui non si trovi gia in fase di
rimborso.

Per effettuare la revisione, occorre richiamanaissione e dal menu strumenti cliccare sul tasto

Revisione Missione.

Zarella EMI Finestra 7

i, & Stampa Richiesta Missione [ﬁﬁ r’;’j

I Chiud Fevisione Missione

— Si0rno per Revisione
LTeTe [STToT

A CAR
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Per le revisioni effettuate dall’'ufficio missiorla,missione non sara sottoposta al WorkFlow.
Da Portale, nel listato degli approvatori, sararese visibili le differenze della missione con la
revisione precedente.

N.B.In questo caso l'utente potrebbe decidere dpagvare la revisione precedente scartando quindi

la missione risottomessa dal Richiedente.

In questo caso la revisione precedente sara ripnigta e pronta per un eventuale richiesta di

rimborso

| Missioni (1) |

N° % Data inizio = N giorni Motivazione Localita # Mome % Importo # Esperimenti Autoriz.

Aggiorn
Liste
N 7 E
Rev. 1 . o 257,00
14/12/2012 1 Test per revisione &1 Roma Palladino Vittorio DOTAZIONI GR 1
L [ Autorizza Rev. |

157,00

» Rimborsi (0)
» RDA (0)

Quando la missione, sara nuovamente sottoposéppibvazione dell’'ufficio missioni, in caso di
modifica del totale della missione, I'ufficio missii potra:
Inserire una variazione sull'impegno gia esisteai®e riportato nell'immagine seguente o inserira un

nuova chiave contabile.

N.B. In caso di revisione, I'ufficio missione, nodovra eliminare i preventivi con un impegno gia

creato in quanto si rischierebbe di avere un impegnon agganciato alla missione. L’annullamento

di un impegno dovra essere gestito inserendo unaazaone a negativo nel campo “Variazione”

Totale| 257,00 | 0,00
ESPERIMENTI
Impegno
~ Esperimento/Sottooce MNote Importo Impegnato Capitalo Associato Saldo Impegno “ariazione |:
J[poTazion GR 1 | | 157,00 [U102_121410 [PR1Z-NA/B010 1| 157,00 KD | annuila Miss.
| | | | | | | = Erenata lmp.
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N.B. Se la revisione prevede il cambio Esperimeriltgjstema, nella maschera “Lavorazione

Missioni”, annullera I'impegno sul vecchio esperinméo inserendo una variazione di pari importo

ma negativa nel campo “Variazione” e creera una nwmriga contabile, imputabile al nuovo

esperimento, dove occorrera inserire il nuovo impeqvedi immagine seguente).

[ [ ] | | |
Totale| 216,50 |
ESPERIMENTI I
mpegno
~ Esperimento/Sottooce MNote Importo Impegnato Capitalo Associato Saldo Impegno  Variazione (_|
| laTLas | | 196,50 [U102_121400 | | 0,00 | -196.50 = |
| AUGER | | | | | | 8

2.4 Revisone Rimborso

In fase di richiesta di rimborso, dal portale, aspossibile effettuare modifiche anche su dataliag
esperimento e testata del rimborso.

Qualora le modifiche non dovessero riguardarectaistiche, se necessario in fase di sottomissibne
rimborso sara sottoposto al normale wf dei rimborsi

Qualora invece le modifiche dovessero coinvolgeha le date, localita di missione ed esperimento,
verra creata una nuova revisione dell’autorizzazi@vente le modifiche inserite nel rimborso) la

guale sara sottoposta nuovamente al Work Flow Agztino.

Utente: Palladino Vittorio | Struttura: Sezione di Napoli | N° Richiesta: 7567 | Stato richiesta: Revisionata | N° Revisione: 2

© La tua richiesta di rimborso e' stata salvata e sottomessa.

La revisione del rimborso puo essere effettuatd@nia Oracle Cliccando in fase di richiesta di

rimborso sul tasto “Revisiona”, presente nel msmumenti.
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